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Position No. NYC298 地 域 NY(UTICA) 

 
職 種 Procurement Specialist 業 種 Manufacturing and Trading 
必要語学力  上級 募 集 人 員  1 名 

研 修 手 当  
月給＄1000~ 
($1000~2000) 

研 修 期 間  12~18 ヶ月 

従 業 員  26 言語使用比率 日本語 20％ 英語 80% 
 

事 業 内 容  

NY 州上部に位置する航空部品関連の貿易会社。クライアントは日系企業ですが、買

い付け先は米系企業となります。フレンドリーでアットホームな雰囲気のオフィスに

て、アメリカの Trading Business をしっかり学べます。 
 

仕 事 内 容  

・Fulfill Inquiries, Orders 
・General Questions to Customers (in Japan and USA) 
・Initiate and Process RFQ (Request For Quotation), PO and Invoice 
・Payment / Telephone / Email (Communication with Customers and Suppliers) 
・航空部品の日本への輸出業務を行っていただきます。 

応 募 条 件  

・流暢な日本語能力 
・4 年制大学卒業 
・2 年～4 年の職務経歴 (エントリーレベルから育てる方針、職務経歴は貿易関連が

望ましい) 
・情報の取り扱いに注意を払える良識のある方 
・ポジティブで前向きに、やる気をもって業務を行える方 
・几帳面な方 
・コミュニケーション能力のある方 
【英語力】 
高度な英語能力(TOEIC800 点が最低ライン) 
 

 
 
 
 


